
Surabaya, 20 Juli 2021

Kepada Yth,

Kepala PT Karya Bangsa Bersinar

Jl. Pesona Khayangan No.50 Blok CK, Kota Depok

Jawa Barat 16411

Yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama : Sayuti Melik

Alamat : Jln. Kutisari Utara 47A, Kota Surabaya

Departemen : Divisi Kreatif

Nomor Induk Karyawan : 13669375

Jabatan : Desainer Grafis

Dengan adanya surat ini, saya bertujuan untuk mengajukan permohonan pengunduran diri dari
jabatan Desainer Grafis di perusahaan (nama perusahaan) terhitung pada tanggal 20 /08 /2021.

(Tulis alasan pengunduran diri)

Saya ucapkan terima kasih banyak atas kesempatan yang telah diberikan sehingga saya dapat
belajar, mengembangkan diri, dan menjadi bagian dari PT Karya Bangsa Bersinar.

Selain itu, saya memohon maaf sebesar-besarnya atas perlakuan maupun kesalahan yang
pernah saya lakukan selama bekerja di perusahaan. Semoga PT Karya Bangsa Bersinar
semakin sukses dan maju.

Demikian surat pengunduran diri ini saya tulis. Atas perhatian Bapak/Ibu, saya ucapkan terima
kasih.

Hormat saya,

Sayuti Melik


