
Surabaya, 8 Januari 2021

Kepada Yth.,

Bapak/Ibu Pimpinan

PT. Maju Jaya

Jl. Dr. Saharjo No.161

Jakarta, 12860

Dengan hormat,

yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama Lengkap : Pungky Dian

Alamat : Jln. Parahyangan III nomor 7, Jakarta

Jabatan : Staf Administrasi

Bermaksud untuk mengajukan izin tidak masuk kerja selama 3 (tiga) hari kerja. Dikarenakan
ada urusan mendadak keluarga yang tidak bisa ditinggalkan.

Demikian surat izin tidak masuk kerja ini saya buat, atas perhatian Bapak/Ibu saya sampaikan
terima kasih.

Hormat saya,

Pungky Dian


