
Jakarta, 10 Agustus 2021

Kepada yang terhormat

Pimpinan Divisi Marketing

PT. Rasa Prismatama

Jakarta Selatan, 61255

Dengan hormat,

yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama Lengkap : Rinda Pringgadani

Alamat : Jln. Mampang Prapatan VIII nomor 7

Jabatan : Staf Digital Marketing

Divisi : Marketing

Memohon izin untuk tidak bisa masuk kerja pada tanggal 11 Agustus 2021 dikarenakan kondisi
kesehatan yang kurang baik. Saya memohon kepada Bapak/Ibu untuk berkenan memberikan
izin tidak masuk kerja pada hari ini.

Apabila esok hari kondisi kesehatan saya belum juga membaik, saya akan melampirkan surat
keterangan hasil pemeriksaan dokter dan akan saya sampaikan ketika mulai masuk kembali ke
kantor.

Demikian surat permohonan izin tidak masuk kerja ini saya sampaikan, atas perhatiannya saya
mengucapkan terima kasih.

Hormat saya,

(…….)


