
Jakarta, 8 Juli 2021

Perihal: Surat Izin Tidak Masuk Kerja

Kepada Yth.,

Kepala HRD

PT. Karya Pemuda Bangsa

Jl. M.H. Thamrin No.1, Menteng

Jakarta, 10230

Dengan hormat,

Saya yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama Lengkap : Natalia Dian Swara

Alamat : Jln. Simanjuntak nomor 10 Jakarta

Dengan ini memberitahukan pada hari Kamis 8 Juli 2021 tidak dapat hadir ke kantor untuk
bekerja. Dikarenakan anggota keluarga saya (nenek) meninggal. Untuk itu, saya mengajukan
surat ini sebagai pemberitahuan izin tidak masuk bekerja selama 1 (satu) hari.

Demikian surat permohonan izin ini saya buat dan sampaikan. Atas perhatian dan simpati
Bapak/Ibu saya ucapkan terima kasih.

Hormat saya,

Natalia Dian S.


